


PROSEDUR PENGUKURAN DATA KINERJA 

 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutu baku Ket 

JFP 

Kasubag 
umpeg, 
kasubag 
perkeu, 

kelompok JF  

Sekdin Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Output  

1.  Menyampaikan format 
pengukuran data dan 
informasi kinerja dari 
kasubag umpeg, kasubag 
perkeu, kelompok JF 
terkait data yang 
dibutuhkan 

    Dokumen capaian 
kinerja, laptop, 
printer 

5 menit Surat 
undangan 
yang 
didistribusikan 

 

2.  Menghimpun data dari 
kasubag umpeg, kasubag 
perkeu, kelompok JF  

    Dokumen capaian 
kinerja, laptop, 
printer 

5 menit notulen  

3.  Mengukur dan 
menganalisis data dan 
informasi kinerja yang 
terkumpul 

    Dokumen capaian 
kinerja, laptop, 
printer 

10 hari notulen  

4.  Mengkoordinasikan hasil 
pengukuran dan analisis 
data kinerja 

    Dokumen capaian 
kinerja, laptop, 
printer 

10 hari  Draft SK  

5.  Menyusun laporan hasil 
pengukuran dan analisis 
data kinerja 

 

    Dokumen capaian 
kinerja, laptop, 
printer 

60 menit Draft SK yang 
sudah 
diverifikasi 

 

6.  memeriksa laporan hasil 
pengukuran dan analisis 
data kinerja serta 
mengajukan pengesahan 
laporan 

    Dokumen laporan 
yang sudah 
diverifikasi 

60 menit SK yang 
sudah 
ditetapkan 

 
 

7.  Melaporkan ke instansi 
terkait 

    Dokumen laporan, 
alat tulis kantor 

30 menit SK yang 
sudah diberi 
nomor 

 

 


